
                   
 

Warszawa, 09.12.2019 r. 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 05/PMT/2019 

 

W związku z realizacją Projektu o powierzenie Grantu   nr PMT/0663/4N/2019 

w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020, oś priorytetowa III 

”Wsparcie innowacji w przedsiębiorstwach”, Działanie 3.3 „Wsparcie promocji oraz 

internacjonalizacji innowacyjnych przedsiębiorstw”, Poddziałanie 3.3.1 „Polskie Mosty 

Technologiczne”  w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój zapraszamy 

wszystkie podmioty spełniające określone poniżej warunki do złożenia oferty na wykonanie 

usługi zgodnie z opisanymi poniżej warunkami. 

 

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadą rozeznania rynku. 

 

1. Zamawiający 

 

REMI s.c. Jacek Łyżwiński, Renata Toepler-Łyżwińska 

Ul. Szafarzy 71 

04-445 Warszawa 

NIP 113-27-83-347  

 

2. Wspólny słownik zamówień  – kod CPV usługi: 

 

79000000-4 Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i 

zabezpieczania 

79822500-7 Usługi projektów graficznych 

  

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Przedmiotem zamówienia jest: Doradztwo dotyczące: wzornictwa opakowań, projektowania 

katalogów i opisów technicznych produktów, projektowania logotypów i marek produktowych. 

 

Zadanie 1 opracowanie mini katalogu KORBO, folderów i instrukcji do zestawów KORBO: 

a) wykonanie i opracowanie tekstów  

b) samodzielne wykonanie i opracowanie fotografii (zorganizowanie sesji zdjęciowej produktowej, 

także z dziećmi, ewentualny zakup zdjęć z banku zdjęć, dojazdy. Sesję można przeprowadzić w 

siedzibie Zamawiającego) 

c) skład, łamanie i opracowanie komputerowe 

d) przygotowanie do druku 

 



                   
 

 

e) przeniesienie autorskich praw majątkowych wraz z prawami zależnymi do wszystkich tekstów, 

zdjęć i elementów graficznych (rysunków i innej grafiki) zamieszczonych w katalogu na 

Zamawiającego. 

 

Zadanie 2 Opracowanie opisów technicznych produktów KORBO: 

a) wykonanie i opracowanie minimum 21 opisów technicznych produktów 

b) wykonanie i użycie elementów graficznych zdjęć produktowych 

c) opracowanie formy edytowalnej opisów do wykorzystania zarówno do druku, jaki i na stronę 

internetową oraz do oferty mailingowej w formie elektronicznej  

 

Zadanie 3 Opracowanie na temat wymagań co do opakowania produktów oraz treści naklejek, 

które powinny się na nich znaleźć w języku angielskim, 

 

Zadanie 4 Wzory minimum 21 sugerowanych opakowań  –  

a) wykonanie wzorów opakowań i naklejek na opakowania, tam, gdzie będą konieczne, pod kątem 

rynku indyjskiego 

b) stworzenie oraz zwymiarowanie modelu opakowań i naklejek 

c)  stworzenie elementów graficznych oraz tekstur umieszczanych na opakowaniach i naklejkach 

d) wizualizacja 3D stworzonych opakowań 

 

Zadanie 5 analiza istniejących logotypów i marek produktowych i/lub stworzenie nowych: 

a) przeanalizowanie istniejących logotypów pod kątem dopasowania ich do rynku indyjskiego 

b) ewentualna wizualizacja nowych logotypów 

c) przygotowanie spójnych druków firmowych 

d) opracowanie szaty graficznej dla materiałów promocyjnych (typu: katalogi, ulotki, banery 

reklamowe) 

 

Wzory i wizualizacje muszą zostać przygotowane zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.  

 

4. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

1) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia;  

3) dysponuje potencjałem technicznym  i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

4) złoży Ofertę na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego Zapytania 

ofertowego, zgodną ze wszystkimi wymogami. 

5) Złoży Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – Załącznik nr 2 

6) Złoży zaparafowany wzór umowy, jako potwierdzenie jej warunków – załącznik nr 3 

 

 

 



                   
 

5. Warunki wykluczenia Wykonawcy: 

 

1) Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty, które nie spełniają warunków 

określonych pkt. 4  oraz podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Każdy 

z Wykonawców, odpowiadając na zapytanie ofertowe, powinien złożyć oświadczenie o braku 

powiązań osobowych lub kapitałowych – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do 

zapytania ofertowego. Oferta wykluczonego Wykonawcy zostanie uznana za odrzuconą. 

2) Odrzuceniu podlegają oferty sporządzone w sposób niezgodny z pkt. 9 zapytania ofertowego i 

nie zawierające kompletu wymaganych w nim załączników, dokumentów i oświadczeń. 

3) Odrzuceniu podlegają także oferty, których zakres nie obejmuje całości przedmiotu 

zamówienia. 

 

6. Termin realizacji zamówienia: 

 

 Planowany termin realizacji przedmiotu zamówienia (wszystkich zadań):  maksymalnie do 

14.02.2020 r.  

 

7. Warunki płatności: 

 

1) Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy w 

terminie do 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu wystawionych prawidłowo faktur.  

2) Rozliczenie może być dokonane w częściach zgodnie z wymienionymi Zadaniami. Po zakończeniu 

każdej z części (zadania) i odbiorze protokołu bez zastrzeżeń, Wykonawca wypłaci wynagrodzenie 

Zamawiającemu za fakturę wystawioną na daną część (zadanie) w ciągu 21 dni od daty dostarczenia 

faktury. 

 

8. Kryteria oceny oferty i ich waga: 

 

Wybór oferty dokonany zostanie w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

 

cena netto – waga punktowa 100% 

Liczba punktów w kryterium „cena netto” będzie przyznawana według poniższego wzoru: 

Liczba punktów = Cn : Cb x 100% x 100 

gdzie: 

Cn - najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych 

Cb - cena oferty badanej 

100 wskaźnik stały 

 

Maksymalną liczbę punktów – 100 pkt. otrzyma oferta z najniższą ceną netto, pozostałe oferty 

otrzymają punkty przy zastosowaniu powyższego wzoru 

       

 

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 



                   
 

Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby 

Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odmówił podpisania umowy. 

 

 

9. Sposób przygotowania ofert : 

 

1) Każdy z Wykonawców składa tylko jedną ofertę. 

2) Oferty należy składać w formie pisemnej w języku polskim – załącznik nr 1 

3) Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien być sporządzony w sposób 

umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem 

imienia i nazwiska). Jeżeli z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub 

pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie dwie lub 

więcej osób, dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

4) Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego i obejmować całość 

przedmiotu zamówienia. 

5) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

6) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

7) Wszystkie strony dokumentów, składające się na ofertę powinny być połączone ze sobą w sposób 

trwały (np. zszyte, zbindowane), w przypadku dostarczenia osobistego, pocztą lub kurierem. 

8) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane ze złożeniem oferty, niezależnie od wyniku 

postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku 

z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

10. Termin i miejsce składania ofert: 

 

1) Ofertę należy dostarczyć osobiście, pocztą lub kurierem (w nieprzejrzystej zaklejonej kopercie, 

opieczętowanej pieczęcią firmową oferenta oraz zapisem „OFERTA – DORADZTWO – KATALOGI I 

OPISY 05/PMT/2019”)  na adres podany w pkt.1 Zapytania ofertowego, lub mailem na adres: 

monikakepa@remi.home.pl   (w temacie „OFERTA – DORADZTWO – KATALOGI I OPISY 

05/PMT/2019”) do dnia 17.12.2019 r. włącznie. Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego. 

2) Oferty złożone po terminie lub w sposób niezgodny z ust. 1 i 2 niniejszego punktu nie będą 

rozpatrywane. 

 

11. Informacja o wyniku postępowania 

 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców mailem maksymalnie do 

20.12.2019 r. 

 

12. Informacja o zawarciu umowy/postanowienia końcowe: 

 

1. Wykonawcy są związani ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych licząc od dnia upływu 
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terminu składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem 

terminu do składania ofert oraz do zamknięcia postępowania bez dokonywania wyboru 

oferty lub do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. W  

przypadku zaistnienia takich okoliczności, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w 

stosunku do Zamawiającego. Informacja o zmianie, zamknięciu lub unieważnieniu 

postepowania zostanie upubliczniona na tych samych zasadach co zapytanie ofertowe. 

3. W toku realizacji przedmiotu zamówienia istnieje możliwość udzielenia wybranemu 

Wykonawcy dodatkowych zamówień, nieobjętych zamówieniem podstawowym i 

nieprzekraczających 50% wartości realizowanego  zamówienia, niezbędnych do jego 

prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji 

niemożliwej wcześniej do przewidzenia. 

 

13. Kontakt z Wykonawcami: 

 

Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest pani Monika Kępa tel. 607 111 689, 

monikakepa@remi.home.pl 

 

14. Załączniki 

 

a) Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego 

b) Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

C) Załącznik nr 3 – Wzór umowy 
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