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Warszawa, 09.12.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 05/PMT/2019

W zwigzku z realizacjq Projektu o powierzenie Grantu nr PMT/0663/4N/2019
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020, o$ priorytetowa llI
"\Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach”, Dziatanie 3.3 ,,Wsparcie promocji oraz
internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw”, Poddziatanie 3.3.1 ,Polskie Mosty
Technologiczne” w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwadj zapraszamy
wszystkie podmioty spetniajgce okreslone ponizej warunki do ztozenia oferty na wykonanie
ustugi zgodnie z opisanymi ponizej warunkami.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadg rozeznania rynku.

1. Zamawiajacy

REMI s.c. Jacek tyzwinski, Renata Toepler-tyzwinska
Ul. Szafarzy 71

04-445 Warszawa

NIP 113-27-83-347

2. Wspolny stownik zamoéwien — kod CPV ustugi:

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i
zabezpieczania
79822500-7 Ustugi projektdw graficznych

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest: Doradztwo dotyczace: wzornictwa opakowan, projektowania
katalogdw i opiséw technicznych produktdéw, projektowania logotypéw i marek produktowych.

Zadanie 1 opracowanie mini katalogu KORBO, folderdw i instrukcji do zestawéw KORBO:

a) wykonanie i opracowanie tekstéw

b) samodzielne wykonanie i opracowanie fotografii (zorganizowanie sesji zdjeciowej produktowej,
takze z dzie¢mi, ewentualny zakup zdjec z banku zdjeé, dojazdy. Sesje mozna przeprowadzi¢ w
siedzibie Zamawiajgcego)

c) sktad, tamanie i opracowanie komputerowe

d) przygotowanie do druku
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e) przeniesienie autorskich praw majgtkowych wraz z prawami zaleznymi do wszystkich tekstow,
zdje¢ i elementdw graficznych (rysunkdw i innej grafiki) zamieszczonych w katalogu na
Zamawiajacego.

Zadanie 2 Opracowanie opisow technicznych produktéw KORBO:

a) wykonanie i opracowanie minimum 21 opiséw technicznych produktéw

b) wykonanie i uzycie elementéw graficznych zdjeé produktowych

c) opracowanie formy edytowalnej opisow do wykorzystania zaréwno do druku, jaki i na strone
internetowg oraz do oferty mailingowej w formie elektronicznej

Zadanie 3 Opracowanie na temat wymagan co do opakowania produktéw oraz tresci naklejek,
ktore powinny sie na nich znalez¢é w jezyku angielskim,

Zadanie 4 Wzory minimum 21 sugerowanych opakowan —

a) wykonanie wzoréw opakowan i naklejek na opakowania, tam, gdzie bedg konieczne, pod katem
rynku indyjskiego

b) stworzenie oraz zwymiarowanie modelu opakowan i naklejek

c) stworzenie elementéw graficznych oraz tekstur umieszczanych na opakowaniach i naklejkach
d) wizualizacja 3D stworzonych opakowan

Zadanie 5 analiza istniejacych logotypdw i marek produktowych i/lub stworzenie nowych:
a) przeanalizowanie istniejgcych logotypow pod katem dopasowania ich do rynku indyjskiego
b) ewentualna wizualizacja nowych logotypdéw

c) przygotowanie spdjnych drukéw firmowych

d) opracowanie szaty graficznej dla materiatéw promocyjnych (typu: katalogi, ulotki, banery
reklamowe)

Wzory i wizualizacje muszg zostaé przygotowane zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:
1) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej wykonanie zamowienia
2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie zapewniajgce wykonanie zamowienia;
3) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
4) ztozy Oferte na Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego, zgodng ze wszystkimi wymogami.
5) Ztozy Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zatgcznik nr 2
6) Ztozy zaparafowany wzdr umowy, jako potwierdzenie jej warunkow — zatgcznik nr 3
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5. Warunki wykluczenia Wykonawcy:

1) Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére nie spetniajg warunkéw
okreslonych pkt. 4 oraz podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Kazdy

z Wykonawcdéw, odpowiadajgc na zapytanie ofertowe, powinien ztozy¢ oswiadczenie o braku
powigzan osobowych lub kapitatowych — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego. Oferta wykluczonego Wykonawcy zostanie uznana za odrzucona.

2) Odrzuceniu podlegajg oferty sporzagdzone w sposob niezgodny z pkt. 9 zapytania ofertowego i
nie zawierajace kompletu wymaganych w nim zatgcznikéw, dokumentéw i o$wiadczen.

3) Odrzuceniu podlegajg takze oferty, ktdrych zakres nie obejmuje catosci przedmiotu
zamdwienia.

6. Termin realizacji zamowienia:

Planowany termin realizacji przedmiotu zamodwienia (wszystkich zadan): maksymalnie do
14.02.2020 .

7. Warunki ptatnosci:

1) Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy w
terminie do 21 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu wystawionych prawidtowo faktur.

2) Rozliczenie moze by¢ dokonane w czesciach zgodnie z wymienionymi Zadaniami. Po zakoriczeniu
kazdej z czesci (zadania) i odbiorze protokotu bez zastrzezen, Wykonawca wyptaci wynagrodzenie
Zamawiajgcemu za fakture wystawiong na dang czes¢ (zadanie) w ciggu 21 dni od daty dostarczenia
faktury.

8. Kryteria oceny oferty i ich waga:

Wybér oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

cena netto — waga punktowa 100%

Liczba punktéw w kryterium ,,cena netto” bedzie przyznawana wedtug ponizszego wzoru:
Liczba punktéw = Cn : Cb x 100% x 100

gdzie:

Cn - najnizsza cena sposrdod wszystkich ofert nie odrzuconych

Cb - cena oferty badanej

100 wskaznik staty

Maksymalng liczbe punktéw — 100 pkt. otrzyma oferta z najnizszg ceng netto, pozostate oferty
otrzymajq punkty przy zastosowaniu powyzszego wzoru

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmaowit podpisania umowy.

9. Sposob przygotowania ofert :

1) Kazdy z Wykonawcdw sktada tylko jedng oferte.

2) Oferty nalezy sktadaé w formie pisemnej w jezyku polskim — zatgcznik nr 1

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien by¢ sporzgdzony w sposdb
umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem
imienia i nazwiska). Jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub
petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie dwie lub
wiecej oséb, dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
4) Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego i obejmowac catosc
przedmiotu zamdwienia.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7) Wszystkie strony dokumentoéw, sktadajgce sie na oferte powinny by¢ potgczone ze sobg w sposéb
trwaty (np. zszyte, zbindowane), w przypadku dostarczenia osobistego, pocztg lub kurierem.

8) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku

z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Termin i miejsce sktadania ofert:

1) Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie, pocztg lub kurierem (w nieprzejrzystej zaklejonej kopercie,
opieczetowanej pieczecig firmowa oferenta oraz zapisem ,,OFERTA — DORADZTWO — KATALOGI |
OPISY 05/PMT/2019”) na adres podany w pkt.1 Zapytania ofertowego, lub mailem na adres:
monikakepa@remi.home.pl (w temacie ,OFERTA — DORADZTWO — KATALOGI | OPISY
05/PMT/2019”) do dnia 17.12.2019 r. wtgcznie. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

2) Oferty ztozone po terminie lub w sposéb niezgodny z ust. 1i 2 niniejszego punktu nie beda

rozpatrywane.
11. Informacja o wyniku postepowania

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw mailem maksymalnie do
20.12.2019r.

12. Informacja o zawarciu umowy/postanowienia korncowe:

1. Wykonawcy sg zwigzani ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych liczac od dnia uptywu
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terminu sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem
terminu do skfadania ofert oraz do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
oferty lub do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny. W
przypadku zaistnienia takich okolicznosci, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego. Informacja o zmianie, zamknieciu lub uniewaznieniu
postepowania zostanie upubliczniona na tych samych zasadach co zapytanie ofertowe.

3. W toku realizacji przedmiotu zamdwienia istnieje mozliwos¢ udzielenia wybranemu
Wykonawcy dodatkowych zamoéwien, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i
nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia.

13. Kontakt z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest pani Monika Kepa tel. 607 111 689,
monikakepa@remi.home.pl

14. Zataczniki

a) Zafacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego
b) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
C) Zatacznik nr 3 — Wzér umowy
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